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4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

4. 1 Prezenta procedura reglementeazd modalitatea de Tnscriere a beneficiarilor primari
in clasa a V-a la unitatile de invatdmant preuniversitar care nu detin clase de nivel primar
incepand cu anul scolar 2025 - 2026, pe baza metodologiilor, procedurilor, notelor

M.E/M.E.C.

4.2 Stabileste compartimentele si persoanele implicate in realizarea activitatii

procedurale;

4.3 Asigura continuitatea activitatii

4.4 Alte scopuri specifice procedurii operationale;

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE




desfasurarii

Prezenta procedurd se aplica activitatilor conexe organizarii i
plica

Examindarii/Testarii pentru admiterea in clasa a V-a . Prevederile procedurii se a

nivelul claseia V-a

6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII

PROCEDURATE

Legislatie primara:

- Prevederile art. 32 alin. (4) Legea Educatiei Nationale nr. 198/2023, cu modificarile si
completarile ulterioare

- Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitatilor de
fnvatdmant preuniversitar, aprobat cu nr. aprobat prin ordinul de ministru
nr. 5.726/06.08.2024, ART. 128, AL. 1, d si AL. 6, art. 131. AL.1

- Anexa 4 a Regulamentului - cadru de organizare si functionare a unitatilor de

invatdmant preuniversitar, aprobat cu nr. aprobat prin ordinul de ministru
nr. 5.726/06.08.2024, referitoare la METODOLOGIA de inscriere a beneficiarilor
primari in clasa a V-a la unitétile de invataméant care nu detin clase de nivel primar.

7. DEFINITIL_SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN_PROCEDURA
OPERATIONALA

7.1 DEFINITII ALE TERMENILOR

Nr. ctr. | Termenul Definitia si / sau cazul, actul care defineste termenul

1. Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce
operationala trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor
de aplicat in vederea realizérii activitatii, cu privire la
aspectul procesual.

2. Editie a unei| Formainitiald sau actualizatéa, dupa caz, a unei proceduri
proceduri operationale, aprobata si difuzata

3. Revizia din | Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele
cadrul unei | asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor
editii componente ale unei editii a procedurii operationale,

actiuni care au fost aprobate si difuzate.

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE
8.1 Generalitati

8.2 Responsabilitati si termene

8.3 Resurse necesare

8.4 Modul de lucru

8.1 GENERALITATI



(1) Inscriere a beneficiarilor primari in clasa a V-a la unitatile de invatamant care nu detin
clase de nivel primar se realizeazd conform Prevederilor art. 32 alin. (4) din Legea
Educatiei Nationale nr. 198/2023 care prevede ”inscrierea elevilor in clasa a V-a la
unitatile de invatdmént care nu detin clase de nivel primar se realizeaza in
conformitate cu prevederile metodologiei aprobate prin ordin al ministrului

educatiei.”

(2) Conform Regulamentului - cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar, aprobat prin ordinul de ministru nr. 5.726/06.08.2024, ART.
128, AL. 1, d. Examenele organizate de unititile de invatdmant sunt.
examinari/testari organizate in vederea inscrierii beneficiarilor primari in clasa a V-
a. si AL. 6 Organizarea unor examinari in vederea inscrierii beneficiarilor primari in
clasa a V-a se realizeazi conform Metodologiei de inscriere a beneficiarilor primari
in clasa a V-a la unitatile de invatamant care nu detin clase de nivel primar prevazute
in Anexa nr. 4, la prezentul regulament., art. 131. Al.1 (1) Pentru desfasurarea
examenelor exista trei tipuri de probe: scrise, orale si practice, dupa caz. La toate
examenele se sustin, de reguld, doua din cele trei probe - proba scrisa siproba orala.

(3) Conform Anexei 4 a Regulamentului - cadru de organizare si functionare a unitatilor
de invatdmant preuniversitar, aprobat cu nr. aprobat prin ordinul de ministru
nr. 5.726/06.08.2024, referitoare la METODOLOGIA de inscriere a beneficiarilor primari
n clasa a V-a la unitatile de invatdmant care nu detin clase de nivel primar

- art. 2: Unitatile de invatamant preuniversitar care nu detin clase de nivel primar pot
infiinta clasa a V-a conform prevederilor legale in vigoare,

- art. 3: Inscrierea beneficiarilor primari se realizeaza dupa incheierea anului scolar
aferent clasei a IV-a, cu respectarea prevederilor legale in vigoare,

art. 4 (1) in unitatile de invatdmant preuniversitar in care se infiinteaza clasa a V-a si
la care numarul solicitarilor este mai mic sau egal cu cel al numarului de locuri
aprobate prin planul de scolarizare, inscrierea beneficiarilor primari se realizeaza cu
respectarea prevederilor legale in vigoare privind transferul beneficiarilor primari
prevazute in Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar.

(2) Unitatea de invatamant preuniversitar isi elaboreaza propria procedura de
inscriere a beneficiarilor primariin clasa a V-a, cu respectarea prevederilor legale in
vigoare, aprobata de consiliul de administratie al unitatii de invatamant.

- Art. 5. (1) In unitatile de invatdmant preuniversitar in care se infiinteaza clasa a V-a
si la care numarul solicitarilor este mai mare decét cel al numarului de locuri
aprobate prin planul de scolarizare, se pot organiza examinari/testari la maximum
doua discipline de studiu.

(2) Unitatea de invatamant preuniversitarisi elaboreaza propria procedura de
organizare si desfisurare a testarilor/examindrilor cu respectarea prevederilor
legale in vigoare, aprobata de consiliul de administratie al unitatii de invatamant.



(3) Nota finalé obtinuta in urma testarilor/examindrilor reprezintd nota de
admitere in clasa a V-a. (4) Elevii sunt admisi in ordinea descrescéatoare a notelor
finale obtinute in limita locurilor aprobate prin planul de scolarizare.

(4) In cazul in care, dupé incheierea etapei de inscriere a candidatilor, numarul total al
elevilorinscrisi pentru clasa a V-a, an scolar 2025-2026, este mai mare decatnumarulde
locuri aprobat prin planul de scolarizare al unitatii de invatamant, toti elevii sustin
Examinare/ testarea in vederea admiterii in clasa a V-a.

La nivelul Liceului Teoretic ”Petru Maior” se organizeaza, prin decizia directorului:

1. Comisia de organizare si evaluare a Examindrii/testarii pentru admiterea in clasa
a V-a alcatuita din: presedinte, secretar si 3 membri. Presedintele comisiei este
directorul/directorul adjunct, secretarul comisiei este un cadru didactic de
specialitate, membrii comisiei sunt trei cadre didactice.

! Nu pot fi desemnati membri ai comisiei profesorii care au rude sau elevi printre
candidati, fiecare membru al comisiei semnand o declaratie scrisa in acest sens,
conform modelului prevazutin Anexa nr. 1, la regulament.

1.a Atributiile Comisiei de organizare si evaluare a Examinarii/ testarii pentru
admiterea in clasa a V-a cu program sunt:

- elaboreaza procedura de organizare si desfasurarea Examinarii/ testarii pentru
admitereain clasa a V-a;

- stabileste graficul de organizare si desfasurare a Examinarii/ testarii pentru admiterea
inclasaaV-a;

- elaboreazé subiectele si baremele de evaluare si de notare pentru Examinarea/ testarea
pentru admiterea in clasa a V-a, in baza structurii prevazute in Anexa nr. 2;

- monitorizeaza organizarea si desfagurarea Examinérii/ testarii pentru admitereain clasa
aV-a."

2. Comisiadeinscriere pentru admitereain clasa a V- a: presedinte director/director
adjunct, secretar - secretarul unitatii de invatamant;

3. Comisia de contestatii pentru reevaluarea lucrarilor de la proba scrisa din cadrul
Examinarii/ testarii pentru admiterea in clasa a V-a, denumita in continuare
Comisia de contestatii, alcatuitd din presedinte, secretar si 2 membri.
Presedintele comisiei este directorul/directorul adjunct, secretarul comisiei este
un cadru didactic de specialitate, membrii comisiei sunt doua cadre didactice
altele decat cele din comisia de la punctul 1

(5) Examinarea/ testarea pentru admiterea in clasa a V-a in perioada prevazuta de
prezenta procedurd, in conformitate cu dispozitiile art. 3 din Anexa 4 a Regulamentului
- cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar, aprobat cu
nr. aprobat prin ordinul de ministru nr. 5.726/06.08.2024, referitoare la METODOLOGIA



de inscriere a beneficiarilor primari in clasa a V-a la unitatile de invatamant care nu detin
clase de nivel primar Inscrierea beneficiarilor primari se realizeaza dupé incheierea
anului scolar aferent clasei a IV-a, cu respectarea prevederilor legale in vigoare.

(6) Afisarea rezultatelor la Examinare/ Testare, depunerea contestatiilor gi afigarea
rezultatelor finale, dupa contestatii, se desfasoara in perioada prevazuta de prezenta
procedura.

8.2 RESPONSABILITATI SI TERMENE

8.2.1 TRANSMITEREA DE CATRE CONDUCEREA LICEULUI TEORETIC ”"PETRU MAIOR”
PROCEDURII SI A GRAFICULUI DE DESFASURARE A PROBELOR PENTRU ADMITEREA IN
CLASA A V-A CU PROGRAM INTENSIV DE STUDIU AL UNEI LIMBI MODERNE DE
CIRCULATIE INTERNATIONALA:

TERMEN: FEBRUARIE/MARTIE 2025

RASPUNDE: CONDUCEREA LICEULUI

8.2.2 CONSTITUIREA, PRIN DECIZIE INTERNA, AURMATOARELOR COMISII:
La nivelul unitatilor de invatamant:

e Comisia de organizare si evaluare a EXAMINARII/ TESTARII in vederea admiterii in
clasaaV-a

e Comisia deinscriere

e Comisia de contestatii pentru reevaluarea lucrarilor de la proba scrisa.

TERMEN: mai -iunie 2025
RASPUNDE: conducerea unitatii de invatamant
8.2.3INSCRIEREA CANDIDATILOR

(a) Inscrierea candidatilor pentru admiterea in clasa a V-a se face de cétre
parintele/tutorele/reprezentantul legal instituit, in baza unei cereri-tip adresata
presedintelui Comisiei de inscriere.

TERMEN: conform graficului din ANEXA.
RASPUNDE: presedintele comisiei de inscriere
8.2.4 CALENDARUL PROBELOR PENTRU ADMITEREA IN CLASA AV-A

Graficul desfasurarii probelor, incluzédnd si etapa de contestatii, precum si
criteriile suplimentare de admitere sau departajare vor fi facute publice, prin afigare in
spatii accesibile candidatilor si parintilor/tutorilor/reprezentantilor legal instituiti ai
acestora, anterior inceperii inscrierilor pentru admiterea in clasa a V-a.

TERMEN: FEBRUARIE - MARTIE 2025

Probele din cadrul Examinarii/Testului de competenta lingvistica se programeaza, in
functie de numarul de candidati inscrisi, astfel:



Calendar testare:

- Inscrierea candidatilor: 10-13 iunie 2025

- Probascrisa: 16 iunie, ora 9.00

- Probaorala: 16 iunie, ora 10.30

- Afisarea rezultatelor partiale: 18 iunie, intre orele 9-10

- Depunerea contestatiilor: 18 iunie, intre orele 12-14

- Afisarearezultatelor finale: 19 iunie, intre orele 9-10

- Depunerea dosarelor — confirmarea locului: 23-27 junie

8.3 RESURSE NECESARE

8.3.1 La nivelul unitéatii de invatamant prin decizia directorului si cu aprobarea CA,
Comisia de organizare si evaluare a testarii in vederea admiterii in clasa a V-a.

8.3.2 Se constituie Comisia de inscriere pentru admiterea in aceste clase, alcatuita din:
presedinte, secretar si 2 membri. Presedintele Comisiei de Tinscriere este
directorul/directorul adjunct al unitatii de invatamant; secretariatul comisiei secretarul
unitatii de invatamant.

8.3.3 Comisia de organizare si evaluare este alcatuita din: presedinte, secretar si 3
membri. Presedintele comisiei este directorul/directorul adjunct al unitatii de

Tnvatamant; secretariatul comisiei este asigurat de un cadru didactic de specialitate, iar
membrii comisiei sunt profesorii din catedra de limba moderna.

! Nu pot fi desemnati membri ai comisiei profesori care au rude sau elevi printre
candidati; fiecare membru al comisiei semneaza o declaratie scrisa in acest sens.

8.3.4 La nivelul unitatii de Tnvatamant care are incluséa/incluse in planul de scolarizare
clasé/clase a V-a se constituie Comisia de contestatii pentru reevaluarea lucrarilor de
la proba scrisa din cadrul Testul de competenta lingvistica. Presedintele Comisiei de
contestatii este directorul/directorul adjunct al unitatii de Tnvatdmant; secretariatul
comisiei este de un cadru didactic de specialitate, iar membrii comisiei sunt profesori din
catedra de limba engleza, altii decat cei care au evaluat initial.

8.4 MODUL DE LUCRU

8.4.1 PROBELE DE CONCURS $I STRUCTURA SUBIECTELOR

(1) In cazulin care, dupa incheierea etapei de nscriere a candidatilor, numarul total al
elevilor inscrisi pentru clasa a V-a este mai mare decat numarul de locuri aprobat prin

planul de scolarizare al unitatii de invatamant, toti elevii sustin testarea la limba
engleza.

(2) testarea la limba engleza vizeaza evaluarea deprinderilor si a cunostintelor
acumulate in clasele a lll-a si a IV-a si consta intr-o prob3 oralé si o prob4 scrisa.

PROBA ORALA - 40 de puncte



a) Etapa | - 15 p - Intelegerea textului citit consta in lecturarea cu voce tare a unui text in
limba straina. Textul inscris pe biletul de testare trebuie s& fie selectat din unul dintre
manualele alternative pentru clasele a lll-a si a IVa, pe baza programelor gscolare Tn
vigoare, cu respectarea recomandarilor specifice fiecarei limbi moderne (teme
recomandate si site-uri utile). Lecturarea textului este urmatd de formularea de
raspunsuri la 2-3 Intrebari inscrise pe biletul de testare, raspunsuri care sa dovedeasca
intelegerea globala si detaliata a textului citit.

b) Etapa a ll-a - 25 p - realizarea unui dialog interactiv (elev- profesor) de 3-5 minute, pe
o tema data, avand unul dintre membrii comisiei drept partener de dialog.

Biletele necesare pentru proba orala vor fi elaborate astfel:

¢ Pentru etapa | - un set de bilete (grupate conform manualelor alternative aprobate de
MEC) continand fiecare un text de 50-75 cuvinte si 2-3 intrebari de verificare a intelegerii
globale si detaliate a textului respectiv.

e Pentru etapa a ll-a — un set de bilete continand subiecte de interactiune verbala in
conformitate cu programa scolara, in vigoare, pentru clasele alll-a siaIV-a. Interactiunea
cu evaluatorul (2-3 minute) pe un subiect aflat pe lista continuturilor si temelor
recomandate in programa scolara in vigoare pentru disciplina Limba moderna pentru
clasele alll-asialV-a.

e Pentru proba orala, etapa |, numarul subiectelor propuse este cel putin egal cu
jumatate din numarul candidatilor inscrisi.

e Pentru proba orala, etapa a llI-a, numarul subiectelor propuse este cel putin egal cu un
sfert din numarul candidatilor inscrisi.

PROBA SCRISA - timp de lucru - 50 de minute / 60 de puncte

a) Proba scrisa presupune:

1. corectarea unor enunturi gresite — 15 puncte

2. rezolvarea unor itemi cu alegere multipla referitori la probleme de gramatica si
vocabular, itemi redactati conform standardelor curriculare de performanta,
prevazute de programa scolara pentru clasele a lll-a si a IV-a, in vigoare - 15 de
puncte

3. redactarea unui text de 50-75 cuvinte pe o tema data si demonstreaza, atat
capacitatea de exprimare in scris, cét si insusirea principalelor functii
comunicative/acte de limbaj, conform standardelor curriculare de performanta,
prevazute de programa scolara pentru clasele a lll-a si a IV-a, in vigoare. - 30 de
puncte

b) Pentru proba scrisa se asigurd un numéar de minimum 3 $i maximum S variante de
subiect.

4) Subiectele, precum si baremele de evaluare pentru Testul de admitere in clasaa V-a -
limba englez - sunt elaborate, conform programelor scolare pentru clasele a lll-a sia IV-
a, in vigoare, de catre Comisia de organizare si evaluare a examindrii/testarii in vederea
admiterea in clasa a V-a.



5) Varianta pentru testul de admitere in clasa a V-a, va fi trasa la sorti in ziua concursului.

TERMEN:
RASPUNDE: comisia de organizare din cadru unitatii de invatamant
8.4.2 EVALUAREA PROBELOR $I AFISAREA REZULTATELOR

1) Réspunsul candidatilor este apreciat cu punctaje cuprinse intre 1 — 100, dupd cum
urmeaza:

PROBA SCRISA - 60 de puncte
PROBA ORALA - 40 de puncte

2) La finalizarea probei, afigarea rezultatelor se face in formatul: codul alocat candidatului,
punctaj proba scrisa, punctaj proba orala; nota finald, prin impartirea punctajului total la 10.
Listarea se face in ordinea codurilor alocate candidatilor.

3) Afigsarea rezultatelor inainte de contestatii se face conform graficului de desfasurare a
testului, la avizier i pe site-ul unitatii de invatamant.

8.4.3 CONTESTATII
1) La testul de la proba orala nu se admit contestatii.

b) La proba scrisa eventualele contestatii se depun, pe baza de cerere tip, la secretariatul
unitatii de invatamant in termen de 6 ore de la afisarea rezultatelor, conform graficului.

c) Intervalele orare in care se primesc cererile pentru reevaluarea lucrarilor vor fi clar
precizate.

2) Punctajul obtinut de candidat dupa reevaluarea lucrarii raméane definitiv.

4) Afisarea rezultatelor finale (de dupa contestatii), la avizier si pe site-ul unitatii de invdtamant,
se face in formatul: codul alocat candidatului; punctaj proba scrisé, punctaj proba orala, defalcat
pe descriptori; nota finald, prin impartirea punctajului total la 10. Listarea se face in ordinea
descrescatoare a notei finale, cu mentiunea ADMIS/RESPINS

9. DISPOZITII FINALE

9.1 Prezenta procedura va fi difuzatd membrilor comisiei si compartimentelor implicate
in coordonarea si desfagsurarea actiunilor de organizare si desfasurare a Testului de
admitere n clasa a V-a, limba engleza

9.2 Conducerea unitafilor de finvatamént asigura afisarea, in spatii accesibile
candidatilor si parintilor/tutorilor/reprezentantilor legal instituiti ai acestora, a procedurii
privind admiterea in clasa a V-a.

9.3 (a) Locurile se completeaza in limitele prevazute de planul de scolarizare (in medie 22
de elevi, dar nu mai mult de 26 elevi/clasa).



(b) In cazul in care pe ultimul loc admisibil se afla mai multi elevi cu punctaj egal, sunt
declarati admisi toti; se solicitad aprobarea Consiliului de Administratie al ISJ in situatia
functionarii clasei cu un efectiv peste cel maxim admis.

(c) In cazul in care printre candidati se afla gemeni, admiterea acestora se face cu
aplicarea prevederilor Art. 145. din ROFUIP 2024, respectiv dacé fratele cu media mai
mare este declarat admis, atunci si fratele cu media mai micéa va beneficia de acelasi
statut, la cererea parintelui, tutorelui sau sustinatorului legal, cu aprobarea consiliului
de administratie al unitatii de invatamant.

(d) In cazul punctajelor egale se aplica criteriile specifice de departajare aprobate de
Consiliul de Administratie: frati in unitate, parinti- cadre didactice.

9.41n situatia in care, in urma sustinerii admiterii in clasa a V-a, raman locuri neocupate,
unitatea de invatamant poate sustine o a doua sesiune de admitere, cu respectarea
prevederilor prezentei proceduri.

9.5 Prezenta procedura va fi revizuita in cazul in care apar modificari organizatorice sau
alte reglementari cu caracter general sau intern care intereseaza prevederile acestei
proceduri.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari
Nr. | Editia | Data | Revizia| Data Nr. Descriere Semnatura
Crt. editiei reviziei | Pag. modificare conducatorului
departamentului
1 2 3 4 5 6 7
1.
2.
3.
10.2 Formular analiza procedura
Nr. | Compartiment Nume si inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Crt. PESHHING dedrept Semnatura | Data | Observatii | Semnatura | Data
conducator sau
compartiment | delegat
1 2 3 4 5 6 7 8

r!"’!\’.-"




10.3 Formular distribuire procedura
Nr. | Compartiment | Nume si | Data | Semnatura Data Data Semnatura
Crt. prenume | primirii retragerii | intrariiin
vigoare a
procedurii
1 2 3 4 5 6 7
1.
2.
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